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О Г Л А В Л Е Н И Е

1. Педагогический анализ итогов учебного года. Задачи на новый учебный год.

2. Организационно – педагогические мероприятия.

3. Организация деятельности школы, направленная на получение бесплатного общего образования.

4. Работа с педагогическими кадрами, повышение их квалификации, аттестация.

5. Деятельность педагогического коллектива, направленная на улучшение образовательного процесса.

6. Деятельность педагогического коллектива, направленная на создание системы воспитательной работы.

7. Управление школой. Работа с родителями.

8. Система внутришкольного контроля.

9. Укрепление учебно-материальной базы.

II. Организационно-педагогические мероприятия
I. Режим работы школы                                                                        Ответственные
	-установить продолжительность учебного года в 34 нед.
	Педсовет

	-установить максимальное количество обязательных учебных часов в неделю:  для 1-4 кл.    22-25 ч.

                             для 5-9 кл.    31-35 ч.

                             для 10-11 кл.      36 ч.  
	Педсовет

Белова В.И.

	-установить продолжительность уроков в 45 мин.
	Педсовет

Белова В.И.

	-установить продолжительность школьных каникул не менее 30 календарных дней в течение учебного года
	Педсовет

Белова В.И.

	-установить начало уроков в 8.30.
	Педсовет

Белова В.И.


2. Циклограмма деятельности школы
	Деятельность педколлектива
	Деятельность ученического коллектива

	ПОНЕДЕЛЬНИК

	1. Аппаратное совещание (ежедн.)  8.00
	Рабочая линейка (еженед)  8.05.

	ВТОРНИК

	1. Семинар классных рук-ей (I нед)

2. Производственное совещание (3 неделя)
	Заседание учкома – 4 неделя

Общее собрание -   3 неделя

	СРЕДА

	1. Совещание учителей при директоре
	Классные часы  - еженед.

Общее собрание – 1 раз в четверть

	ЧЕТВЕРГ

	1. День Здоровья – 3 неделя

2. Заседание методсовета – 2 неделя
	Учеба актива – 1 четверть

	ПЯТНИЦА

	1. Педсовет
2. Заседания Совета школы
	

	СУББОТА

	 
	1. Рейды учебной комиссии
2. Генеральная убора – еженедельно


Ежедневно:
1. Оперативное совещание.
2. I ступень административно – общественного контроля.
 Еженедельно:
1. Общешкольное построение.

2. Классные часы.

3. Совещание администрации.

4. Просмотр журналов.
Ежемесячно:
1. Производственное совещание при директоре.
2. Заседания методсовета.
3. Дни здоровья.
5. II ступень административно – общественного контроля.
6. Проверка журналов.

Один раз в четверть:
1. Педагогический совет.
2. Заседания ШМО.
3. Профсоюзное собрание.
4. Семинар классных руководителей.
 Один раз в 6 месяцев.

1. Собрание трудового коллектива.

3. Комплектование классов, распределение классного руководства, учебной нагрузки

	Классы
	Количество учащихся
	Классный руководитель
	Учебная нагрузка

	1

2

3

4

5
6

7а
7б

8а
8б

9а
9б

10
11
	18
17
21
20
23
23

16
16
20
19
20
19
23
29
	Белова О.Н.
Егорова Н.В.

Гаврилова С.Н.

Никитина Т.Г.

Гаврилова Н.М.
Доброва Л.П.
Лукина Н.Л.

Васильева И.А.

Юдина Л.К.

Максимова Н.С.

Сынкова Л.В.

Михайлова Т.В.

Кудряшова Т.Г.

Трофимова И.В
	20

23

23

23

18
22
22
20
18
10
9
20
18
18


4. Заведование учебными кабинетами

	№2

№ 3

№ 4

№5

№6

№8

№14

№15

№16

№17
№18

№22
№23
№24

№25

№26
	Кабинет русского языка и литературы
Кабинет математики

Кабинет иностранного языка

Кабинет чувашского языка и литературы
Кабинет учебной мастерской

Спортивный зал

Кабинет истории

Кабинет математики

Кабинет русского языка и литературы

Кабинет ОБЖ

Кабинет химии

Кабинет физики

Кабинет информатики
Кабинет математики

Кабинет русского языка и литературы

Кабинет биологии и географии
	Сынкова Л.В.
Трофимова И.В.

Кудряшова Т.Г.

Максимова М.С.

Ильин Н.А.
Шипова В.В.
Иванова П.Н.

Батракова Н.Т.

Добров Ю.Н.

Васильева И.А.
Гаврилова Н.М.

Трофимов Н.А.

Карпов Э.Г.
Михайлова Т.В.

Доброва Л.П.

Юдина Л.К.


Г О Д О В А Я   Ц И К Л О Г Р А М М А

работы администрации МОУ «Эльбарусовская СОШ»

Объекты контроля администрации школы

АВГУСТ

-комплектование 10-х классов

-запись учащихся в школу

-комплектование школьной библиотеки учебниками и методической литературой

-смотр готовности к новому учебному году школьных кабинетов, мастерских, спортзалов и классных комнат. Подготовка актов готовности.

-расписание уроков

-режим работы школы

-график дежурства учителей, учащихся, техперсонала.

-предварительный сбор учащихся

-участие в августовских секциях педконференции

-августовский педсовет, утверждение учебных планов, плана работы школы, кружков и факультативных курсов. 
-подготовка документации для сдачи отчета ОШ-1 и тарификации.

-получение классных журналов, программ.

-комплектование педкадрами.

-утверждение показателей качества деятельности членов трудового коллектива

СЕНТЯБРЬ
-организованное начало нового учебного года (итоги)

-завершение комплектования факультативов и кружков.

-мониторинг по русскому языку и математике в 5,7 классах
-медосмотр учащихся (по графику ЦРБ)

-тарификация учителей

-ОШ-1

-работа с молодыми специалистами, учителями, вновь пришедшими в школу.

-утверждение новых учебных программ и тематического планирования

-заседания ШМО

-сверка книг выдачи бланков строгой отчетности

-подготовка школы к зиме

-месячник по профилактике детского дорожного травматизма

-информация о выполнении Закона об образовании РФ, ст.19 п.3 «…Об обязательном основном образовании».

ОКТЯБРЬ

-контроль над  работой кружков и факультативных занятий

-контроль за работой с детьми из «группы риска»
-обследование жилищно-бытовых условий детей, находящихся под опекой

-проверка школьной документации (в соответствии с приказом «О номенклатуре школьных дел»)

-подготовка к проведению школьных олимпиад

-подготовка к проведению аттестации педкадров

-подготовка к работе в зимних условиях

-инвентаризация.

НОЯБРЬ

-профилактическая работа с детьми «группы риска»
-итоги и анализ успеваемости в I четверти

-анализ выполнения плана контроля и руководства за I четверть

-планирование на II четверть

-педсовет

-осеннее обследование опекаемых детей

-анализ санитарно-гигиенического режима и питания школьников

-методическое объединение

-подготовка к текущей аттестации.

-школьные туры олимпиад

-контроль за работой кружков и факультативов.

-участие на районных олимпиадах

ДЕКАБРЬ

-участие в районных турах олимпиад

-выполнение учащимися Устава образовательного учреждения

-административные контрольные работы за I полугодие

-проверка соблюдения правил ТБ в мастерских, лабораториях, спортивных залах и кабинетах

-подготовка к Новогодней Елке и каникулам

-расстановка кадров на новый учебный год. Заявка на молодых специалистов

-подготовка к январскому педсовету

-зачет учащихся по правилам дорожного движения

-беседа по ПДД накануне зимних каникул.

-участие на районных олимпиадах

-утверждение графика отпусков.

ЯНВАРЬ

-анализ итогов работы за I полугодие

-педсовет

-мониторинг качества обучения учащихся 2-11 классов
-анализ выполнения учебных программ

-проверка журналов

-составление или корректировка плана контроля и руководства за III четверть
-утверждение показателей качества деятельности членов трудового коллектива

 ФЕВРАЛЬ

-начало подготовительной работы к итоговой аттестации

-заявка на экзаменационный материал для итоговой аттестации и бланки строгой отчетности

-дополнительные каникулы для учащихся I классов

-встреча с выпускниками

-работа школьных экспертных групп.

МАРТ

-итоги успеваемости за III четверть. Педсовет

-контроль за посещаемостью учащимися школы

-выявление учащихся и подготовка документов на их освобождение от итоговой аттестации

-контроль за работой школьной библиотеки

-контроль за выполнением правил дорожного движения, беседы с учащимися

-неделя детской книги

-планирование работы на пришкольном участке

-планирование летней занятости учащихся

-социологические исследования учащихся 9 классов

-заседания ШМО

АПРЕЛЬ

-подготовка к проведению выпускных экзаменов (комиссии, расписание, педсовет по освобождению)
-диагностика учебных результатов учащихся в ходе текущей аттестации

-итоги работы предметных кружков

-подготовка к анализу и планированию работы школы на будущий год

-план ремонта

-прием учащихся в I классы

-месячник по ГО

-месячник по профилактике ДДТТ

-подготовка  празднованию Дня Победы

-весеннее обследование опекаемых детей

-летняя занятость школьников.

МАЙ

-подготовка и проведение итогового контроля за состоянием УВП (к/р, экзамены, итоговая аттестация).

-педсоветы по переводу учащихся и допуску к итоговой аттестации

-анализ и планирование на новый учебный год

-предварительная тарификация

-праздник Дня Победы

-подготовка и проведение праздника, посвященного последнему звонку

-общественный смотр сохранности образовательных учреждений

-подготовка к ремонту

-обеспечение сохранности учебников

-получение экзаменационных материалов, бланков строгой отчетности и выписки из приказа об освобождении от итоговой аттестации учащихся

-график отпусков администрации

-туристический слет

-подготовка к проведению выпускных вечеров

-благоустройство школьной территории

-день защиты детей.

- подготовка проекта плана работы школы к новому учебному году

ИЮНЬ

-итоговая аттестация учащихся

-летняя практика учащихся

-летний отдых на базе школы

-педсоветы об окончании учащихся 9 и 11 классов основной и средней школы

-выпускные вечера
-ремонт школы
-работа на пришкольных участках

-подготовка к тарификации

-прием заявлений на аттестацию

ИЮЛЬ

-летняя трудовая практика

-работа на пришкольном участке

-проведение экскурсий и походов

-обеспечение школы учебно-наглядными пособиями

-комплектование 1 и 10 классов.

III Организация деятельности школы, направленная на получение бесплатного общего образования.
	1. Комплектовать 1 класс (6,5л обучение) с учетом прохождения медосмотра
	Белова В.И.
Белова О.Н.
	Август

	2. Провести сверку списков учащихся 1-11 классов
	Батракова Н.Т.
	Сентябрь

	3. Проверить трудоустройство выпускников 9, 11 классов
	Батракова Н.Т.,
Кудряшова Т.Г..
Гаврилова Н.М.
	Август-сентябрь

	4. Оформить приказы, алфавитную книгу, личные дела вновь прибывших детей.
	Белова В.И., Батракова Н.Т.
	Сентябрь

	5. Оформить личные дела 1-классников
	Белова О.Н.
	Сентябрь

	6. Обеспечить всех учащихся учебниками.
	Трофимова И.В., Карпова С.И.
	Сентябрь

	7. Организовать подготовительные и специальные группы по физической культуре
	Шипова В.В.
	Сентябрь

	8. Составить списки сирот, многодетных и малообеспеченных семей.
	Белова В.И.

Сынкова Л.В.
	Сентябрь


	9. Осуществить ежедневный контроль за посещаемостью
	Батракова Н.Т., дежурные учителя
	Ежедневно

	10. Взять под особый контроль посещаемость трудновоспитуемых детей.
	Максимова К.А.
Еремеева А.А.
	Ежедневно

	11. Составить списки неблагополучных семей, вести с ними регулярную работу.
	Максимова К.А.

Еремеева А.А.
	Сентябрь

	12. Организовать медосмотр учащихся. Классным руководителям вести систематическую работу по укреплению здоровья детей.
	Белова В.И.

Сынкова Л.В.
Медработник ФАП
	Сентябрь-октябрь

	13. Провести декаду по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма.
	Классные рук-ли
	Сентябрь


IV. Работа с педагогическими кадрами

1) Продолжить работу над единой методической темой:

	ШМО классных руководителей
	Сынкова Л.В.
	Ежемесячно

	КМО учителей начальных классов.
	Егорова Н.В.
	1 раз в четверть

	ШМО учителей чувашского языка и литературы, английского языка
	Кудряшова Т.Г.
	1 раз в четверть

	ШМО учителей русского языка и литературы, истории, обществознания
	Доброва Л.П.
	1 раз в четверть

	ШМО математики и физики.
	Михайлова Т.В.
	1 раз в четверть

	ШМО учителей биологии, химии, географии, экономики
	Юдина Л.К.
	1 раз в четверть

	ШМО учителей изо, музыки, ОБЖ, физической культуры, технологии
	Васильева С.Г.
	1 раз в четверть

	Составить план работы методсовета
	Батракова Н.Т.
	Сентябрь

	Направлять учителей на курсы повышения квалификации в ЧРИО, на встречу с научными работниками.
	Белова В.И.
	В течение учебного года

	Обобщить опыт работы Никитиной Т.Г., Лукиной Н.Л., Трофимовой И.В.. 
	Зам дир по ВВР
	До февраля

	Провести научно-педагогическую конференцию
	Батракова Н.Т.
	Январь

	Смотр учебных кабинетов
	Администрация
	Май

	Аттестация учителей
	Администрация
	Сентябрь-декабрь


2) Тематика педагогических советов

	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	I. 1) Анализ работы школы за 2007-2008 уч.г. и задачи на 2008-2009 учебный год.

2) Новые образовательные технологии.
3) Утверждение плана работы на 2007-2008 уч. год
	Август


	Белова В.И.



	II. 1) «Адаптация учащихся 5 класса в школе».

2) Итоги I учебной четверти
	Ноябрь
	Белова В.И.

Батракова Н.Т.

	Аттестация учителей.
	Декабрь 
	Белова В.И.

	III. 1) Проектное обучение в школе.
2) Итоги I учебного полугодия и II четверти.
	Январь
	Белова В.И.

Батракова Н.Т.

	IV.1)Воспитание общественной активности, высокой нравственности учащихся.
 Формирование навыков демократизации у учителей, учащихся и родителей.

2) Итоги III четверти.
	Март 
	Белова В.И.

Батракова Н.Т.

	V. 1) О допуске учащихся 9, 11 классов к выпускным экзаменам

2) О переводе учащихся 1-8, 10 классов.

3)О награждении золотой, серебряной медалью, Похвальными Грамотами
	Май-июнь
	Белова В.И.




V. Деятельность педколлектива, направленная на улучшение образовательного процесса.

	№
	Мероприятия
	Сроки
	ответственные

	1.
	День Знаний
	1.09.2002
	Белова В.И.



	2
	Взаимопосещение уроков.
	В течение уч.года
	Батракова Н.Т.

	3
	Составление тематического планирования по предметам
	До 5 сентября
	Батракова Н.Т., учителя

	4
	Разработка и совершенствование программ дополнительного образования
	Сентябрь
	Администрация, учителя

	5
	Преподавание английского языка со 2 класса
	В теч. уч.г.
	Макарова М.С.

	6
	Углубленное изучение чувашского языка и литературы в 9 классе.
	В теч.уч.г
	Кудряшова Т.Г.

	7
	Работа с одаренными детьми:

а) научно-практическая конференция школьников

б) школьные предметные олимпиады

в) вовлечение учащихся в образовательные курсы

г) участие на дистанционных олимпиадах
	По плану


	Батракова Н.Т.,  учителя-предметники

	8
	Работа учителей по новым технологиям:

-модульное обучение

-личностно-ориентированное обучение

-проектное обучение
-лекционно-зачетно-семинарская технология
-здоровьесберегающие технологии

-информационно-коммуникационные технологии

-игровые технологии
	В теч.уч.г


	Администрация



	9
	Интеграция инновационного, экспериментального, научно-исследовательского образовательного процесса
	В теч.уч.г
	Администрация

	10
	Улучшить практическую направленность работы ШМО
	В теч.уч.г
	Руководители КМО

	11
	Поддержать связь с ВУЗами ЧР
	В теч.уч.г.
	Белова В.И.



	12
	Подготовка к итоговой аттестации (групповые и индивидуальные консультации)
	Сентябрь-май
	Учителя

	13
	День чувашского языка
	24.04.03
	Кудряшова Т.Г. Васильева И.А.

	14
	Проведение итоговой аттестации выпускников 9, 11 классов
	Июнь
	Белова В.И.

Батракова Н.Т.

	15
	Проводить подготовку выпускников 11 класса к Единым государственным экзаменам, 9 класса по новой форме проведения экзаменов
	В теч.уч.г.
	Учителя-предметники


	Мероприятия
	Сроки
	Ответствен.

	1. Провести школьные предметные олимпиады
	Ноябрь-декабрь
	Белова В.И.

Батракова Н.Т

	2. Провести научно-практическую конференцию школьников.
	
	

	3. Составить график и провести следующие предметные недели:

а) чувашского языка и литературы, 

б) математики и физики;
в) русского языка и литературы;

г) географии, химии, биологии;
д) английского языка
е) истории, обществознания, экономики

Декады:

а) операция «Внимание-дети»

б) операция «Урожай»

в) противопожарная безопасность;

г) операция «Чистота спасёт мир»

д) операция «Тимуровская работа»
е) операция «Кормушка»

ж) операция «Снежный городок»

месячники:

а) по профилактике наркомании и алкоголизма;

б) по противоэрозионной работе;

в) санитарно-гигиенического обучения и воспитания;

г) военно-патриотической и оборонно-массовой работы;

д) правовых знаний;

е) безопасность дорожного движения

ж) гражданской защиты

з) месячник по озеленению и благоустройству территории школы

и) Всероссийская добровольческая акция «Весенняя неделя добра»

к) двухмесячник профориентационной работы

Акции

а) молодёжь за здоровый образ жизни

б) «Посади дерево и сохрани его»

б) «Рассада цветов в подарок»

в) «Дети – детям»
	18.01.08-23.01.08
апрель
03-08.12
ноябрь

январь

11.02.08-16.02.08
сентябрь

октябрь

октябрь-ноябрь

октябрь

сентябрь – август
декабрь - январь
январь - февраль
октябрь - ноябрь
апрель

сентябрь – октябрь, 
январь - февраль
март
сентябрь – октябрь

август - сентябрь

апрель – май

апрель
сентябрь, март

ноябрь, апрель

сентябрь, апрель

март – май

ноябрь


	Кудряшова ТГ

Васильева И.А.

Учителя матем.

Доброва Л.П.

Юдина Л.К.

Белова В.И.

Макарова М.С.
Михайлова Н.П.

Иванова П.Н.
Белова В.И.
Сынкова Л.В.
Максимова Н.С. 

Васильева С.Г.
Васильева С.Г.

Ионова А.А.

Юдина Л.К.
Иванова П.Н.
Васильева И.А.

Васильева С.Г.
Максимова С.Г.

Максимова К.А.

Максимова К.А.

Сынкова Л.В.

Юдина Л.К.

Ионова А.А.

	5. Провести конкурсы:

а) сочинений по литературе, посвященных знаменательным датам;

б) чтецов;

в) мастер «Золотые руки»
	В теч.уч.года
	Учителя

Учителя

Шипова В.В.

	6. Провести конкурс «Ученик года – 2008»
	Апрель – май
	Батракова НТ

	7. Организовать защиту рефератов среди учащихся:

а) изучение и анализ научной литературы по выбранным учащимися предметам.

б) научные исследования учащихся;

в) литературно-поэтическое творчество учащихся.
	В теч.уч.года
	Учителя-предметники

Учителя-предметники


VI. Деятельность педколлектива, направленная на создание системы воспитательной работы.
I. Формирование воспитательной системы школы.

	1. Продолжить работы творческой группы по развитию воспитательной системы школы
	В течение года
	Батракова Н.Т.

Егорова Н.В.
Никитина Т.Г.

Доброва Л.П.

Трофимова И.В.

	2.
	
	


2. Работа с классными руководителями.

	1. В целях повышения педагогического мастерства классных руководителей продолжить работу МО классных руководителей.
	В течение года  
	Сынкова Л.В.



	2. Провести семинары классных руководителей по следующим вопросам воспитательной работы:

а) планирование воспитательной работы с учащимися.

б) документация классного руководителя

в) работа классного руководителя по пропаганде здорового образа жизни среди учащихся и их родителей

г) работа классных руководителей по технологии саморазвития личности в воспитательном процессе

д) конвенция прав ребенка

е) развитие личности ребенка (обмен опытом)

ж) методы и методика диагностической работы

з) методы анализа итогов воспитательной работы.
	Сентябрь

Сентябрь 

Октябрь

Октябрь

Ноябрь

Январь

Февраль

Апрель
	Сынкова Л.В.


	3. Организовать индивидуальные консультации с классными руководителями по вопросам воспитания учащихся:

-координация взаимоотношений «ученик-ученик», «ученик-учитель», «ученик-родитель»

-поведение учащихся на уроке и вне урока

-развитие творческих способностей учащихся;

-профилактика правонарушений среди учащихся.
	постоянно
	Батракова Н.Т.

Сынкова Л.В.
Максимова К.А.
Ионова А.А.

	4. Организовать проведение открытых (тематических) классных часов.
	1 раз в месяц
	Зам дир по ВВР



	5. Обобщить опыт работы классных руководителей Беловой О.Н., Максимовой Н.С., Кудряшовой Т.Г.
	В течение года

апрель
	Зам дир по ВВР

МО классных руководителей


3. Работа с педколлективом
	1. На заседаниях педсовета рассмотреть вопросы:

а) санитарно-гигиеническое обучение и воспитание в школе;

б) профилактика правонарушений среди подростков.
	Март

Апрель
	Администрация

Белова В.И.

Белова В.И.


4. Работа с воспитанниками.

	1. Активно участвовать в районных внеклассных мероприятиях:

-КВН

-«Марш парков»

-«Зарница», «Орленок»

-Слет ЮИД, ДЮП
	Октябрь
Январь

Март 

Май 

Май
	Сынкова Л.В.
Юдина Л.К.
Шипова В.В.
Преп.-организатор ОБЖ

	3. Провести традиционные общешкольные мероприятия:

-торжественная линейка, посвященная Дню Знаний

-День Учителя

-вечер «Осенний бал»

-День Памяти

-Новогодний бал-маскарад

-вечер встречи с выпускниками

-конкурс «А ну-ка, парни!»

-месячник военно-патриотического воспитания

-вечер-конкурс «А, ну-ка, девушки!»

-творческий отчет школы

-праздник Последнего звонка

-День защиты детей (турслет)

-Выпускной вечер
	1 сентября

4 октября

17 октября

5 ноября

29 декабря

1 субб.фев.
22 февраля

с23.01.по23.02

7 марта
апрель

май

Апрель 
июнь
	Админ.
МСШ

МСШ

Адм

МСШ

11 классы

Шипова В.В.
Белова В.И.

Белова В.И.
Адм

Адм

Шипова 
Адм

	4. Провести декады и месячники:

-операция «Внимание-дети»

-операция «Урожай»

-месячник противоэрозийной работы

-месячник по профилактике наркомании и алкоголизма среди подростков

-месячник санитарно-гигиенического обучения и воспитания

-правовых знаний.
	Сентябрь

Сентябрь

Октябрь

Ноябрь-декабрь

Март

октябрь
	Отряд ЮИД

Старосты класс.

Любители прир.

Совет старост

МСШ

МСШ

	5. Совершенствовать систему работы школьного союза «Бригантина».
	В течение года
	МСШ

Белова В.И.

	5. Работа по созданию и координации работы различных детских объединений, кружков, творческих коллективов.

1) Организовать работу детских объединений.
2)Закрепить за д/о консультантами учителей –предметников:

-школьный союз «Бригантина»

-пионерская организация «Вожак»

«Цветики-семицветики»

-ЮИД

-ДЮП

-юнкор

-Туристы-следопыты

-Книголюбы

-Учком

-Любители природы

3. Организовать работы филиала МП школы искусств, ДЮСШ.
	сентябрь
	Максимова Н.С.
Шипова 
Шипова 
Шипова 

Доброва, Кудряшова

Трофимова И.В.

Батракова Н.Т.

Юдина Л.К.

Адм-я




6. Работа с родителями.
	1. Организовать родительский всеобуч по следующей тематике:

-права и обязанности родителей;

-совместные требования учителей и родителей к ребенку;

-развитие личности ребенка;

-возрастные особенности ребенка;

-место и роль родителей в развитии личности ребенка;

-укрепление здоровья детей;

-развитие взаимоотношений учащихся.
	Сентябрь-апрель
	Адм-я и классные руководители

	2. Вовлекать родителей в работу по организации досуга учащихся
	В течение года
	Классные руководители

	3. Клуб «Мамина школа»
	Октябрь
	Администрация

	4. Школа молодых родителей.
	Октябрь
	Администрация 


7. Методическая деятельность

	1. Пополнять методический уголок классного руководителя современными разработками, методическими советами.
	Постоянно
	Зам дир по ВВР


	2. Систематически знакомить классных руководителей с новшествами в системе воспитательной работы.
	1 раз в месяц
	Зам дир по ВВР



	
	
	


8. Связь с общественностью, внешкольными учреждениями.

	1. Продолжить связи с Эльбарусовским ЦСДК, детским садом «Светлячок» и сельской библиотекой. 

2. Организовать совместные мероприятия с д/с «Светлячок»:

а) родительское собрание «Подготовка детей в школу»;

б) «Веселые старты» между старшей группой и учащимися 1 класса;
в)педсовет на тему «Роль ДОУ в подготовке детей в школу»;

г) диагностика школьной готовности у будущих первоклассников;

д) взаимопосещение уроков и внеклассных мероприятий;

е) Праздник «Прощание с букварем»;

ж) Праздник «День Знаний»
	Постоянно
В теч.уч.г.
август
Март

Февраль

Апрель

В теч.года

Декабрь

1 сентября
	Админ. ЭСОШ, ЦСДК, д/с «Светлячок» и сельской библиотеки
Никитина Т.Г.

Кудряшова О.Н.

Андреева И.В.

Белова О.Н.
Кудряшова О.Н.

Школьный ПМПК

Учителя нач.кл., воспитатели

Белова О.Н.
Андреева И.В.

Куракова Н.Ю.

	3. Организовать совместные мероприятия школьной и сельской библиотек:
а) обмен художественной литературой;

б) организация взаимопомощи при оформлении выставок и мероприятий;

в) игра «Звездный час» (по рассказам А.Гайдара «Тимур и его команда» «Чук и Гек”);

г) конкурс рисунков «Герои сказок глазами ребят»;

д) игра «Кто хочет стать миллионером» (по русским народным сказкам)

е) экскурсии в модельную библиотеку
	Постоянно

Март

Март

В теч. уч.года
	Куракова В.Г.

Карпова С.И.
Куракова В.Г.

Карпова С.И.,

Карпова С.И.

Куракова В.Г.
Куракова В.Г.

Карпова С.И.

	4. Организовать совместные мероприятия с Эльбарусовским ЦСДК:

контроль за поведением учащихся на дискотеках
	постоянно
	Работники ЦСДК,

Адм. школы


VII. Управление школой. Работа с родителями.
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1. Составить план работы Совета школы на учебный год
	Сент.
	Белова В.И.

	2. Общешкольное родительское собрание.
	Январь-апрель
	Белова В.И.

	3. Классные родительские собрания.
	1 раз в учебную четверть
	Кл.руковод., Батракова Н.Т.


Распределение функциональных обязанностей.

I. Директор школы
- организация работы школы по всем направлениям деятельности;
- осуществление подбора кадров;

- представительство школы во всех государственных, общественных организациях;

- организация работы по выработке стратегии и тактики развития, планированию работы школы;
- организация анализа работы школы (оперативного, тематического, итогового);

- руководство работой педагогического Совета, административного совещания;

- ответственность перед государством и осуществление мероприятий, обеспечивающих охрану прав детства;

- учет и фиксирование:

а) качества знаний, умений и навыков учащихся по русскому языку и литературе;

б) по предметам гуманитарного цикла.

2. Заместитель директора по УВР

- выполнение обязанностей директора в его отсутствие;

- организация учебного процесса (расписание, замена);

- руководство и контроль УВП: учет и фиксирование:

а)  качества знаний, умений и навыков учащихся по предметам естественно-математического цикла;
б) выполнение учебных программ;

- организация работы по подготовке и проведению экзаменов;

- организация работы методического совета школы;

- состояние ведения классных журналов, личных дел, алфавитной книги;

- организация и проведение школьных предметных олимпиад.
3. Заместитель директора по воспитательной работе.

- организация детского самоуправления, учеба органов детского самоуправления, создание воспитательной системы школы;

- руководство советом старшеклассников;

- методическая помощь по организации ВВР, работа классных руководителей;

- контроль и работа с трудными подростками и их семьями.

- организация и проведение смотров ученической самодеятельности, участие в районных смотрах;

-организация летнего отдыха учащихся;

- работа по социальной защите детей, находящихся на опеке.
4. Преподаватель-организатор курса ОБЖ.
- руководит и организует изучение курса ОБЖ;

- оказывает методическую помощь классным руководителям в изучении курса ОБЖ;

- организует в соответствии с законодательством допризывную подготовку обучающихся;

- является руководителем ГО школы, проводит ежегодно день защиты детей;

- совместно с завхозом отвечает за противопожарную безопасность.

5. Старший вожатый

- содействует развитию и деятельности детских общественных организаций;

- организует досуг обучающихся;

- организует наглядное оформление школы по тематике проводимой им работы;

-организует каникулярный отдых обучающихся.
ПЛАН внутришкольного контроля
воспитательного процесса в 2008– 2009 учебном году
	Объект контроля
	Тема
	Цель контроля
	Сроки
	Методы и формы контроля
	Обсуждение результатов

	Классные руковод.
	Коррекция планов воспитательной работы в соответствии с целевыми установками школы
	Определить уровень теоретической подготовленности кл.рук.в решении общих задач воспитания и корректирование планов.
	Сентяб
	Тематический анализ воспитательных планов кл. руководителей
	Справка – обоснование для приказа

	Классные руководители

4-11 кл.
	Работа по профилактике правонарушений среди уч-ся девиантного поведения
	Проверить качество индив.работы с детьми девиантного поведения, привлечение их к интересному плодотворному досугу к работе кружков и секций
	октябрь
	Анализ доументации по уч-ся с девиантным поведением. Анализ посещения уроков и внеурочных меропр-ий. Собес-е с уч-ся
	Справка для обсуждения на педсовете

	Классн. руковод. 5 класс
	Работа классного руководителя по адаптации детей
	
	Ноябрь
	Собеседование с классным руководителем, учащимися
	Справка

	Педагоги дополн. образован.
	Организация работы дополн. обр-я
	Выявление динамики, сохраняемости контингента уч-ся, соответствия занятий программам, расписанию, целесообразности их деят-ти
	Декабрь
	Посещение занятий, проверка документации, собеседование с педагогами и уч-ся
	Справка – обоснование для приказа
Совещание при директоре

	Поспитатели ГПД
	Организация работы ГПД
	Выявление соответствия занятий требованиям
	Январь
	Посещение занятий, проверка документации
	Справка

	Педагоги дополн. образования
	Организация спортивно – оздоровительной работы
	Проверить организацию спортивно – оздоровительной работы, охват детей, соответствие занятий расписанию.
	Февраль
	Посещение занятий, собеседование с учителем и учащимися
	Справка

	Классн.руководит. нач.классов
	Работа классн.руководителей
	Обобщение и распространение опыта
	Март
	Тематический контроль
	Выступление на семинарах кл.рук.
Справка-обосн-е для приказа

	Классн.руководит. 5-11 кл.
	Работа классн.руков. по программе Т.К. Селевко «Самосовершенствование личности»
	Проверить уровень внедрения программы, соответствие планов особенностям
	Апрель
	Посещение классных часов, анкетирование собеседование с классными руководителями
	Справка


IX. УКРЕПЛЕНИЕ УЧЕБНО-МАТЕРИАЛЬНОЙ БАЗЫ.
	№
	Укрепление учебно-материальной базы
	Ответственные

	1
	Провести текущий ремонт отопительной системы.
	Белова В.И.

	2
	Построить изгородь из штакетника 30 м.
	Завхоз

	3
	Провести косметический ремонт классных помещений, пищеблока, коридоров, лестничных маршей.
	Директор

Учителя

Завхоз 

	4
	Переоборудование гаража для автобуса
	Егорова А.М.

	5
	Приобретение ламп накаливания, люминисцентных и их замена
	Белова В.И.

	6
	Ремонт туалетов (замена смывных баков, установка перегородки)
	Рабочий по обслуживанию школьного здания 


	7
	Ремонт кровли школы
	Белова В.И. 

	8
	Ремонт потолка пищеблока
	Завхоз

	9
	Установка регистров отопления в раздевалке 
	Рабочий по обслуживанию школьного здания 




УТВЕРЖДАЮ
Директор школы

______________ Белова В.И.

П Л А Н

работы по гигиеническому обучению

и воспитанию учащихся

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	
	I. Классная санитарно-просветительная работа
	
	

	1.
	В учебных планах нач.классов предусмотреть проведение специальных уроков практической гигиены, бесед учителя на уроках и во внеурочное время по вопросам охраны здоровья, обеспечить выполнение этого раздела плана.
	По плану учителя
	Учителя нач. классов

	2
	Обеспечить правильную постановку гигиенического обучения в старших классах путем преподавания вопросов гигиены и медицины и антиалкогольного воспитания при прохождении соответствующего материала в курсах преподавания зоологии, анатомии, биологии, химии, физики и др.
	В течение года
	Учителя-предметники

	3
	Систематически знакомить учащихся с правилами санитарии, гигиены и ТБ на уроках труда, физкультуры, при прохождении производственной практики.
	В течение года
	Учителя труда и физкультуры

	4
	Оформить методическую папку по гигиеническому обучению и антиалкогольному воспитанию школьников.
	I четверть
	Зам дир по ВВР

	5
	Для проведения уроков практической гигиены создать фонд учебных наглядных пособий.
	В течение года
	Батракова Н.Т.

	6
	Тематические лекторские папки пополнить новой научно-методической литературой.
	В течение года
	Батракова Н.Т. Зам дир по ВВР

	7
	Уроки практической гигиены. После каждого урока провести обсуждение их с учителями нач. классов с приглашением медицинских работников.
	По плану
	Уч.нач.классов

	8
	Состояние гигиенического обучения антиалкогольного воспитания, антитабачного воспитания рассматривать на совещании при директоре.
	
	Белова В.И.

Батракова Н.Т.

Зам дир по ВВР

	
	II. Внеклассная и внешкольная санитарно-просветительная работа.
	
	

	1.
	Создать и обучить санитарный актив (тройки и посты).
	1 полугодие
	Зам дир по ВВР

	2
	Систематически привлекать школьных санактивистов и других школьников к посильному участию в проведении оздоровительных мероприятий (соревнование за образцовое санитарное состояние школы, контроль за выполнением  учащимися правил личной гигиены, борьба с детским травматизмом, курением,  употреблением алкоголя и др.
	В течение года
	Классные руководители

	3
	Проводить обучение школьников по программе ГО согласно учебному плану.
	I четверть
	Классные руководители

	4
	Оформить уголки здоровья:

-для учащихся начальных классов уголок «Доктор Айболит»

-для учащихся старших классов «Санитарный пост»
	I четверть
	Классные руководители 

	5
	Провести совещание при директоре по вопросу организации учебного процесса по гигиеническому антиалкогольному воспитанию учащихся и охране их здоровья.
	I четверть
	Белова В.И.

	6. 
	Организовать плановое проведение бесед на гигиенические темы по школьному радио.
	Ноябрь
	

	7
	Организовать медицинский лекторий для учащихся 5-11 классов.
	Октябрь
	Классные руководители

	8
	Провести тематические вечера по вопросам физической культуры, вреда курения, алкоголя
	
	Библиотекарь, медработники

	9
	Провести смотр-конкурс гигиенического обучения, антиалкогольного и антитабачного воспитания учащихся, его результаты обсудить на педсовете.
	Март
	Завуч, медработники, директор школы

	10
	Проводить рейды чистоты в классах и по школе, соревнование между классами за чистоту.
	1 раз в месяц
	Санитарная комиссия

	11
	В школьной библиотеке оформить витрину-выставку научно-популярной медицинской литературы.
	Март
	Карпова С.И.

	12
	В четверть 1 раз проводить «Дни здоровья»
	1 раз в четверть
	Шипова В.В.

	
	III. Гигиеническое обучение и воспитание родителей.
	
	

	1
	Проводить на классных собраниях родителей беседы о совместной работе школы и семьи по охране здоровья школьников, воспитанию у них навыков гигиенического поведения и т.д.
	1 раз в четверть
	Классные руководители

	2
	Организовать лекторий педагогических и медицинских знаний для родителей.
	В течение года
	Зам дир по ВВР,
Медработники 

	3
	Распространять среди родителей памятки, листовки, научно-популярную литературу по вопросам охраны здоровья школьников.
	В течение года
	Зам дир по ВВР,

Медработники 


